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 Hay dos formas para acceder al sitio, la primera es desde pantalla principal del 

Gobierno del Estado de México, ingresando en la siguiente liga: 

http://edomex.gob.mx/. 

 

Le mostrará la siguiente pantalla, donde  deberá elegir   la sección de TEMAS como 

se muestra en la pantalla, enseguida  se desglosará una lista de opciones de 

acceso, deberá dar clic en EDUCACIÓN abrirá varias opciones de las cuales deberá 

elegir PROFESORES, también le mostrará varias opciones de acceso, dará clic en  

SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTARCIÓN DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 

(SIASE)  y se le mostrará la pantalla principal de Acceso al Sitio.  

 

           

 

 

 

 

http://edomex.gob.mx/
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 Otra manera de acceder al sitio es entrando a la siguiente liga: 

http://siase2.edomex.gob.mx/siase/pages/accesoSIASE.jsp donde le mostrará la 

pantalla principal de Acceso al Sitio del SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACIÓN 

DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN (SIASE). 

 

En esta sección deberá anotar Clave de Usuario y la Contraseña y dar clic en 

INGRESAR.  
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 En la parte inferior de la pantalla encontrará  EL MANUAL DE USUARIO,   la opción 

de RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA; Y como informativo la liga ¿NO TIENE 

USUARIO? dando la instrucción de cómo obtenerlo. 
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 Al seleccionar la opción de  RECUPERACIÓN DE CONTRASEÑA, Aparecerá la 

siguiente pantalla: Donde deberá colocar la clave de  USUARIO: Si la contraseña 

que  desea recuperar es para expediente electrónico, deberá anotar en ambos 

campos su clave de empleado, si es para Escuela o Supervisión deberá anotar la 

Clave de Centro de Trabajo y  clave de servidor público responsable del CCT 

(Director, Supervisor, Servidor Público.), posteriormente dar clic en el botón 

RECUPERAR. 
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 Una vez que ha dado clic en RECUPERAR, el sistema le enviará un mensaje en el que le 
informa, que la contraseña será enviada a la cuenta de correo electrónico que está 
registrada en la Ficha Electrónica; si la cuenta que le muestra el sistema es correcta 
deberá dar clic en CONTINUAR, de lo contrario deberá dirigirse a la autoridad 
responsable de su plaza principal para que actualice este dato en su ficha electrónica y 
pueda recuperarla desde este módulo.  

 

 

 

Le aparecerá el siguiente mensaje: 
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 En caso de que el usuario no cuente con una cuenta de correo el sistema le enviará los 
siguientes mensajes en los que se indica de qué manera deberá proceder.  
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 Una vez accediendo, se mostrarán los AVISOS Y NOTICIAS que son de suma 
importancia para el docente, por tal motivo se recomienda su lectura detallada. 
 

 Para cerrar esta  ventana de avisos debe dar clic en cualquier parte de la pantalla 
sombreada  o en el botón CERRAR que se encuentra en la parte superior de la 
pantalla.  
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 Enseguida mostrará la siguiente pantalla, donde podrá visualizar las opciones que 

contiene el sitio; Se muestran tres apartados, AVISOS, NOTICIAS y DOCUMENTOS, del 
lado izquierdo se mostrará el MENÚ PRINCIPAL, se debe tener en cuenta que los 

módulos  que se observen en el MENÚ PRINCIPAL  es  de acuerdo al perfil asignado a 
cada usuario.  
 

 En la parte inferior se muestran las herramientas y calendarios del sistema.  
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 Al seleccionar  DOCUMENTOS el usuario podrá consultar y bajar archivos con 

información importante del sitio como circulares, manuales de procedimientos, 

etc. en formatos de Word, PDF, Excel y Power Point, como se muestra a 

continuación.  
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 Al seleccionar la opción de NOTICIAS se muestran  las que son de interés de orden 

público y las cuales serán actualizadas periódicamente y siempre estarán visibles.  
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 Al seleccionar  la opción AVISO le mostrará los avisos de interés de orden público y 

los cuales serán actualizados periódicamente y siempre estarán visibles.  
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 HERRAMIENTAS Y CALENDARIOS 

 En la sección de HERRAMIENTAS Y CALENDARIOS encontrará el icono   
(Google Chrome)  al dar clic en este icono el sistema lo enviará a la siguiente 
pantalla, en la que se ofrece la opción de descargar el programa de manera 
gratuita, con la finalidad de que su página cuente con una mejor resolución. Solo 
deberá dar clic en Descargar Chrome.  
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Adobe Reader 

 También podrá descargar  Adobe Reader desde el siguiente icono   el 
sistema lo enviará a la siguiente liga en la que se ofrece la opción de descargar el 
programa de manera gratuita, es indispensable tener este programa instalado en 
su equipo, ya que de no ser así, no podrá visualizar la documentación e 
información contenida en el sitio y en el expediente electrónico. Para instalarlo 
solo deberá dar  clic en Instalar Ahora.  
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 Además encontrará el icono  MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS, 

se desplegará la siguiente pantalla en la que podrá consultar las siguientes 

opciones de acceso: Objetivo General, Política General, Políticas Específicas, 

Procedimientos y Formatos 
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 En el icono   Manual de Usuario, tendrá la opción de consultar, guardar e 

imprimir el manual. 
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 También en esta sección encontrará el icono  CALENDARIO DE 

DESCUENTOS, visualizará solamente el semestre en curso, mostrando las fechas de 

inicio y termino de captura para cada mes para aplicar descuentos por falta de 

puntualidad y asistencia.  
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 En el icono de CALENDARIO DE PAGOS, se mostrará solamente el semestre 

en curso, mostrando las fechas de inicio y termino de captura para cada quincena.  

Teniendo la opción de consultar, guardar e imprimir. 
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 De igual manera encontrará el icono  CALENDARIO ESCOLAR  del ciclo escolar 
vigente.  
 

Teniendo la opción de consultar, guardar e imprimir. 

 

 
 
 

  


